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Wir suchen zum friihestmdglichen Zeitpunkt eine/n:

Personalsachbearbeiter (w/m/d) mit
Kenntnissen in der Lohn- und Gehaltsabrechnung

fur unser Werk Schlangenbad

in Teilzeit mit einem Beschaftigungsumfang von 15 Wochenstunden. Die Stelle ist auf drei Jahre
befristet.

Die STICHT Technologie GmbH Deutschland gehért zur STIWA Group und ist ein
Produktionsbetrieb mit vier Hauptschwerpunkten — Zerspanung von Einzel- und Serienteilen, der
Herstellung von lasergeschweil3ten Baugruppen, der Montage von elektrischen und elektronischen
Bauteilen, sowie dem Spritzgieen von Bauteilen aus Kunststoff.

Ilhre Aufgaben:

e Selbststandige Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen (DATEV LODAS)
Abwicklung samtlicher Aufgaben der Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt
(Erstellung von vertraglichen Dokumenten, Zeugnissen sowie Bescheinigungen)

Pflege der Zeitwirtschaft (ATOSS)

Monatliche Abschllisse und betriebswirtschaftliche Auswertungen

Ansprechpartner fur Mitarbeiter, Sozialversicherungstrager und Behérden

Uberwachen der bestehenden Dienst- und Betriebsvereinbarungen

Schulungs- und Seminarverwaltung im Unternehmen

Verantwortlich fir das Bewerbermanagement und die Terminierung von Interviews
Erfassung und Pflege von Stamm- und Bewegungsdaten

Organisatorische und kaufmannisch-verwaltende Tatigkeiten sowie Unterstiitzung anderer
Verwaltungsbereiche

lhr Profil:

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung im Bereich Personal

¢ Kenntnisse im Bereich Lohnsteuerrecht, Sozialversicherungsrecht und Arbeitsrecht
e Selbstandigkeit und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Eigeninitiative, Verantwortungsbewusstsein und Vertrauenswurdigkeit

e Sehr gute Kenntnisse der MS-Office-Produkte
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e Erfahrung und Kenntnisse in DATEV LODAS und ATOSS
e Deutsch flieRend und Englisch gute Kenntnisse in Wort und Schrift
e Sie haben einen Flhrerschein Klasse B

Wir bieten lhnen:

Eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in unserem Unternehmen.
Eine leistungsgerechte Vergutung nach dem IG Metall Tarif.
Ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team.

Wenn Sie sich angesprochen fihlen, dann schicken Sie |hre vollstandigen Bewerbungsunterlagen
an:

STICHT Technologie GmbH
Personalabteilung

An der Lochmuhle 2

65388 Schlangenbad
Tel.-Nr. +49 6129 49-0
jobs.des@stiwa.com
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